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Achtung bei der Verwendung Excel & Word in der Buchhaltung!
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	Max Mustermann | UID-Nummer: ATUXXXXXXXX | GLN-Nummer: XXXXXXXXXXXXX | Gerichtsstandort: Musterstadt

	Muster GmbH
Mustergasse 2/2
1001 Musterort
Österreich
Ihre UID-Nummer: ATUXXXXXXXX
	Mahnung
Rechnung RXXXX-X vom XX.XX.XXXX

	Mahnungsdatum

XX.XX.XXXX
	Fälligkeitsdatum

XX.XX.XXXX
	Leistungszeitraum

XX.XX.XXXX – XX.XX.XXXX





	Sehr geehrte Frau Musterfrau!

Ihre Zahlung für die Rechnung mit der Rechnungsnummer RXXXX-X ist trotz Fälligkeit am XX.XX.XXXX bis heute, XX.XX.XXXX, noch nicht auf meinem Konto eingegangen - vielleicht haben Sie die fristgerechte Anweisung übersehen.
Ich gewähre für den Zahlungseingang eine weitere Frist von XX Tagen. Bitte überweisen Sie daher den fälligen Betrag in Höhe von XXXX,XX EUR bis spätestens XX.XX.XXXX. Die betreffende Rechnung liegt diesem Schreiben in Kopie bei.
Sofern Sie die Zahlung zwischenzeitig bereits veranlasst haben, betrachten Sie dieses Schreiben bitte als gegenstandslos.

Mit freundlichen Grüßen,


	Max Mustermann
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Bequem die Zahlung mit Ihrer
Smartphone-Banking-App beauftragen!



Ihre buchhaltungsrelevanten Dokumente sind im Falle einer Steuerprüfung nur dann hieb- und stichfest, wenn Sie nachweisen können, dass Sie keine nachträglichen Änderungen daran unprotokolliert vorgenommen haben (Manipulationssicherheit - § 131 Abs. 1 Z. 1 lit. b der österreichischen Bundesabgabenordnung, kurz BAO).

Wird diese “Unversehrtheit“ Ihrer Dokumente bei einer Prüfung angezweifelt, kann dies zu einer 💶💶💶 teuren 💶💶💶 Schätzung Ihrer Steuerpflicht führen!


Gleich die Buchhaltung mit FreeFinance erledigen!

· Rechtskonforme Rechnungen, Angebote, Lieferscheine und Gutschriften - auch wiederkehrende Rechnungen erstellen
· Angebote blitzschnell in Rechnungen umwandeln
· Offene Rechnungen mahnen
· E-Rechnung natürlich inklusive
· Belegerfassung automatisieren
· UVA mit 1 Klick an FinanzOnline uvm.


	Jetzt 30 Tage kostenlos testen




www.freefinance.at
[image: ]
	
Max Mustermann 
Musterstraße 1
1000 Musterstadt
Österreich
UID: ATUXXXXXXXXX
	
Kontakt
E-Mail: hallo@mustermann.at
Telefon: 01 12345-0

	
Meine Kontoinformation (Demo)
Institut: Musterbank
Inhaber: Max Mustermann
IBAN: AT61 1904 3002 3457 3201
BIC: ABCDATW
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